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ZADAVACI DOKUMENTACE

verejné zakazky malého rozsahu

»Drobné kancelarské potireby VFU Brno“

zadavané v souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v
platném znéni (dale jen ,,ZVZ*) jako zakazka malého rozsahu. Vefejna zakazka (dale také ,,VZ*)
neni zaddavana v zaddavacim Fizeni podle ZVZ, veiejna zakizka je zaddvana jako zakazka malého
rozsahu v souladu § 6 a § 12 odst. 3 ZVZ.

Tato vefejna zakazka je zadavana v souladu s vnitinimi piedpisy zadavatele.

Predchozi odstavce plati i v pfipade€, ze zadavatel pii této vetejné zakdzce pouzije terminologie ZVZ,
ptipadné jeho ¢ast v pfimé citaci, ¢i odkaz na urcity § ZVZ. Pro toto vybérové fizeni jsou rozhodné
pouze podminky stanovené vyzvou k podani nabidky a zadavaci dokumentaci této vetejné zakazky.

Zadéavaci dokumentace tvoii jako pfiloha ¢. 1 nedilnou soucast vyzvy k podani nabidek a je spolu
s vyzvou pro oslovené uchazeée bezplatné k dispozici na profilu zadavatele https://zakazky.vfu.cz/ .
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1. UVODNI USTANOVENI

1.1. Tato vefejna zakazka (dale také ,,VZ*) v souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 ZVZ neni
zadavana podle ZVZ. Tato veifejna zakazka je zadavana v souladu s vnitinimi piedpisy
zadavatele.

Predchozi odstavce plati 1 v piipadé, Ze zadavatel pii této vefejné zakazce pouzije
terminologie ZVZ, ptipadné jeho ¢ast v ptimé citaci, ¢i odkaz na urcity § ZVZ. Pro toto
vybérové tizeni jsou rozhodné pouze podminky stanovené vyzvou k podani nabidky a
zadavaci dokumentaci této vetejné zakazky. Podanim nabidky uchaze¢ zcela a bez
vyhrad akceptuje podminky zadavaciho Fizeni.

1.2. Kazdy uchazec¢ je povinen peclivé prostudovat, vyplnit a ve své nabidce predlozit
vSechny dokumenty a prilohy, na které odkazuje tato zadavaci dokumentace (dale
také ,,ZD*), (viz strana 1 této ZD). Pokud je v ZD uvedeno, doporucuje zadavatel
vyuzit Formulaf 1, Formular 2. Déle je uchaze¢ povinen splnit v§echny terminy a
podminky, obsaZené ve vyzvé k podani nabidky a v této zadavaci dokumentaci.

1.3. Vsechny dokumenty uvedené v této ZD budou podepsany na pfislusnych strankach
téchto dokumenti tak, jak je ptfedepsano.

1.4. Predmétem vetejné zakazky (dale také ,,VZ*) je dodavka zbozi, kterym se pro ucely této
zakazky rozumi kancelaiské potieby. Zadavatel upozoriiuje uchazece, Ze predmétem
této verejné zakizky neni dodivka kancelarského papiru.

1.5. Podrobna technicka specifikace zbozi a minimdlni technické pozadavky zadavatele na
zboZi jsou stanoveny blize v dokumentu ,,Technické podminky“, ktery tvoii jako
nedilna soucast piilohu ¢. 1 této ZD (viz ¢ast €. 5 této ZD).

1.6. Zbozi bude uchazeCem zadavateli dodavano postupné po dil¢ich plnénich na zékladé
objednavek, v souladu s podminkami stanovenymi ve smluvnim vzoru Kupni smlouvy
¢. 9130/xxx (dale také ,,smluvni vzor®), ktery tvofi jako pfiloha ¢. 2 nedilnou soucast
této ZD (viz Cast €. 6 této ZD).

2. POZADAVKY NA ZPRACOVANI IDENTIFIKACNICH UDAJU
UCHAZECE

Kazdy uchaze¢ zpracuje a do své nabidky piedlozi své identifikacni tidaje v jednom

vyhotoveni v takovém rozsahu, v jakém jsou uvedeny na Formulafi 1, ktery mGze vyuzit jako

vzor (viz strana 7 této ZD). Formulat musi byt podepsan osobou opravnénou zastupovat

uchazece.

3. POZADAVKY ZADAVATELE NA PROKAZANI KVALIFIKACE

Uchaze¢ je povinen prokéazat splnéni zakladnich a profesnich kvalifikacnich ptedpokladi
analogicky dle § 50 - § 54 ZVZ.

Pouziti vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateli: Predlozi-li dodavatel zadavateli vypis
ze seznamu kvalifikovanych dodavatela ve lhtité pro prokazani splnéni kvalifikace, nahrazuje
tento vypis prokézani splnéni zékladnich kvalifika¢nich predpokladi podle § 53 odst. 1 nebo
2 ZVZ a splnéni profesnich kvalifika¢nich pfedpoklada podle § 54 pism. a) az d) ZVZ v tom
rozsahu, v jakém doklady prokazujici splnéni téchto profesnich kvalifika¢nich predpokladi
pokryvaji pozadavky vefejného zadavatele na prokdzani splnéni profesnich kvalifikacnich
ptedpokladii pro plnéni vefejné zakazky.
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Prokazovani kvalifikace certifikdtem: Piedlozi-li dodavatel vefejnému zadavateli certifikat
vydany v rdmci systému certifikovanych dodavatel, ktery obsahuje nalezitosti stanovené v §
139 ZVZ, ve 1hiité pro prokazani splnéni kvalifikace a idaje v certifikatu jsou platné nejméné
Kk poslednimu dni lhity pro prokazani splnéni kvalifikace (§ 52 ZVZ), nahrazuje tento
certifikat v rozsahu v ném uvedenych udaju prokazani splnéni kvalifikace dodavatelem.

Pravost a stafi ptedlozenych dokladi se fidi analogicky dle ust. § 57 nebo dle ust. § 127
odst. 4 ZVZ.

Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost
stanovenou analogicky podle § 58 ZVZ, bude zadavatelem vylou¢en z tGcéasti v zadavacim
fizeni. Zadavatel uchaze¢i vylouceni zGcasti v zadavacim fizeni bezodkladné pisemné
oznami s uvedenim diivod.

3.1. ZAKLADNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

K prokazani zakladnich kvalifika¢nich ptedpokladi (déale jen ,.ZKP*) uchaze¢ piedlozi
nasledujici:

3.1.1. kprokazani ZKP analogicky dle ust. § 53 odst. 1 pism. a) az I) ZVZ uchazec
piedlozi ¢estné prohlaseni, které musi byt datovano a podepsano 0sobou
opravnénou zastupovat uchazece; uchaze¢ miize pro predlozeni Cestného prohlaseni
vyuzit vzorovy Formulaf 2 (viz strana 8 a 9 této ZD);

3.2. PROFESNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

K prokézani profesnich kvalifikacnich predpokladd (dale jen ,,PKP*) uchaze¢ ptedlozi
nasledujici:

3.2.1. kprokazani PKP analogicky dle ust. § 54 pism. a) ZVZ uchaze¢ piedlozi v jednom
vyhotoveni prostou kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, je-li uchaze¢ v tomto
rejstitku  zapsan, pfi¢emZz obsah pfedmétu podnikdni musi byt v rozsahu
odpovidajicimu predmétu této vefejné zakazky;

3.2.2. kprokazani PKP analogicky dle ust. § 54 pism. b) ZVZ uchaze¢ piedlozi v jednom

vyhotoveni prostou kopii dokladu o oprdvnéni k podnikdni v rozsahu
odpovidajicimu predmétu této VZ, a to zejména vypisu ze zivnostenského rejstiiku.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzvat pred podpisem smlouvy uchazece, jehoZz nabidka
byla vybrana jako nejvhodnéjsi, k piedloZeni ufedné ovéfenych kopii vsech dokladt
uvedenych v ¢l 3.2. této zadavaci dokumentace.

Nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti sou¢innosti k uzavireni smlouvy
analogicky ve smyslu ustanoveni § 82 odst. 4. ZVZ.

Zadavatel nepozaduje prokéazani splnéni technickych kvalifika¢nich predpokladu.
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3.3. PROKAZOVANI SPLNENI KVALIFIKACE PROSTREDNICTViIiM
SUBDODAVATELE

Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité ¢asti kvalifikace analogicky podle § 50
odst. 1 pism. b) a d) ZVZ v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v chyb&jicim
rozsahu prokazat prostiednictvim subdodavatele. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen
Vv nabidce ptedlozit:

3.3.1. doklady prokazujici splnéni zakladniho kvalifika¢niho piedpokladu analogicky
podle § 53 odst. 1 pism. j) ZVZ a profesniho kvalifikaéniho ptedpokladu
analogicky podle § 54 pism. a) ZVZ subdodavatelem; a

3.3.2. smlouvu uzavienou se subdodavatelem, zniz vyplyva zévazek subdodavatele
k poskytnuti plnéni ur¢eného k plnéni vefejné zakazky dodavatelem ¢i poskytnuti
véci €1 prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v rdmci plnéni vetejné
zakazky, a to alesponl v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace
analogicky podle § 50 odst. 1 pism. b) a d) zakona ZVZ.

Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokazat splnéni kvalifikace
analogicky podle § 54 pism. a) ZVZ.

4. POZADAVKY ZADAVATELE NA ZPRACOVANI NABIDKY A
NABIDKOVE CENY

4.1. ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka musi obsahovat vSechny nalezitosti analogicky dle § 68 odst. 2 ZVZ a naleZitosti
stanovené zadavatelem a to zejména:
4.1.1. Identifika¢ni udaje uchazece, které budou piedlozeny v souladu se ZD.

4.1.2. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace uchazece (viz ¢l. 3 této ZD) zpracované
v souladu s vyzvou a v souladu s ¢L. 3 ZD.

4.1.3. Navrh smlouvy, ktery bude:

4.1.3.1. obsahovat pouze vSechna ustanoveni prislusného smluvniho vzoru Kupni
smlouvy ¢. 9130/xxx (dale také “smluvni vzor”), ktery tvoti Cast 6 této ZD
(viz ptiloha €. 2 této ZD).
Navrh smlouvy nesmi byt ménén, uchaze¢ pouze doplni do svého navrhu
pfedmétné smlouvy data a tidaje, které jsou po ném vyzadovany.

4.1.3.2. datovan a podepsan vyhradné¢ osobou opravnénou zastupovat uchazece.
Nepodepsany navrh smlouvy je nepodepsanou nabidkou analogicky ve
smyslu ZVZ a je proto pravné neucinny. Nabidka, kterd bude obsahovat
nepodepsanou smlouvu, bude ze soutéze vyfazena pro nesplnéni podminek
zadani. Pokud podédva nabidku vice dodavatelti spolecné, musi byt v zéhlavi
navrhu smlouvy uvedeni vSichni dodavatelé, kteti podavaji spole¢nou
nabidku, a navrh smlouvy musi byt (ve vSech ¢astech k podpisu urcenych)

podepsan opravnénou osobou vSech dodavatelt, ktefi podéavaji spolecnou
nabidku;

4.1.3.3. mit pfipojeny vSechny piilohy, na které navrh smlouvy odkazuje.
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4.1.4.

4.15.

4.1.6.

4.1.7.

Podrobny popis a technickou specifikaci zboZi urceného k dodani, pricemz:

4.1.4.1. uchaze¢ zpracuje a piedlozi popis a technickou specifikaci kazdé polozky

zbozi urc¢eného k dodani vyhradné fadnym vyplnénim tudaji v ,,Ceniku
zbozi“, ktery tvori jako nedilna soucast prilohu ¢. 1 smluvniho vzoru
(viz priloha €. 1 smluvniho vzoru, ktery tvofi ¢ast €. 6 této ZD)

41.4.2. parametry kazdé polozky zbozi musi splilovat minimalni technické

pozadavky zadavatele na plnéni stanovené v ,,Technickych podminkach®,
které tvori ¢ast 5. této ZD (viz ptiloha ¢. 1 ZD).

Uchaze¢ odpovida za fadné zpracovanou technickou specifikaci, ktera tvori
piilohu ¢. 1 smluvniho vzoru kupni smlouvy.

Nabidkovou cenu, kterou uchaze¢ zpracuje vyhradné rFadnym vyplnénim
cenovych udaju v ,,Ceniku zboZi“, ktery tvori jako nedilna soucast prilohu ¢. 1
smluvniho vzoru (viz pfiloha ¢. 1 smluvniho vzoru, ktery tvofi ¢ast ¢. 6 této ZD),
pricemz ,,Cenik zbozi“ bude ptedlozen:

4.15.1. v listinné podobé — tj. jako priloha ¢. 1 smluvniho vzoru, ktera musi byt

datovana a podepsana osobou opravnénou zastupovat uchazece a

4.15.2. velektronické podobé na 1 ks CD-R (ve formatu xls. (MS Excel)

Vv editovatelné podobg).

Prostou kopii kompletni nabidky v elektronické podobé (napi. skenovand) na
1 ks CD-R v ptipad¢ podani listinné nabidky

Analogicky k ustanoveni § 44 odst. 6 ZVZ zadavatel poZaduje, aby uchazeé
v nabidce specifikoval ¢asti verejné zakazky, které ma v umyslu zadat jednomu
¢i vice subdodavateliim a aby uvedl identifika¢ni daje (analogicky dle § 17 pism.
d) ZVZ) a kontaktni udaje kazdého subdodavatele.

Nabidka bude zpracovana vyhradné v souladu s pozadavky zadavatele na zpracovani nabidky
uvedenymi ve vyzve a v této ZD, ktera tvoii jako pfiloha ¢. 1 nedilnou soucast vyzvy a je
spolu svyzvou pro oslovené uchazeCe dostupna bezplatné na profilu zadavatele
https://zakazky.vfu.cz/ .

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenu uchaze¢ zpracuje vyhradné Fadnym vyplnénim cenovych udajua
v ,,Ceniku zboZi“, ktery tvori jako nedilna soucast prilohu €. 1 smluvniho vzoru
Kupni smlouvy €. 9130/xxx (viz ptiloha ¢. 1 smluvniho vzoru, ktery tvofi ¢ast €. 6
této ZD).

Takto stanovend nabidkova cena bude zahrnovat veSkeré naklady uchazece
souvisejici s poskytnutim plnéni (napf. ndklady na dopravu do mista plnéni —
vsouladu s¢l. 7.2 smlouvy, clo, balné, postovné, pojisténi apod.). UchazeC je
povinen uvést nabidkovou cenu bez DPH 1 nabidkovou cenu véetné¢ DPH a castku
DPH.

Cena za jednotlivé polozky uvedené v Ceniku zbozi je vzdy stanovena jako cena
maximalni.

Pro tcely hodnoceni bude zadavatelem posuzovana celkova souc¢tova nabidkova
cena vCZK bez DPH, ktera je stanovena dle cenové kalkulace obsaZené
v priloze €. 1 smluvniho vzoru ,,Cenik zbozi“. Celkova souctova nabidkova cena
bez DPH je stanovena jako soucet jednotkovych cen bez DPH vsech jednotlivych
polozek uvedenych v Ceniku zbozi.
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5. TECHNICKE PODMINKY

Podrobna specifikace zbozi, jeho popis, kvantifikace a minimalni technické pozadavky
zadavatele na zbozi a plnéni jsou uvedeny v ,,Technickych podminkach®, které tvofi jako
nedilna soucast piilohu ¢. 1 této ZD.

6. SMLUVNI VZOR KUPNI SMLOUVY C. 9130/XXX

Smluvni vzor Kupni smlouvy €. 9130/xxx v¢etné ptiloh tvoii jako nedilna soucast piilohu
¢ 2 této ZD.
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FORMULAR 1.

KRYCI LIST NABIDKY

Identifika¢ni idaje uchazece

v

Firma IC
Sidlo firmy DIC
Pravni forma Tel.
Adresa pro dorucovani korespondence Fax
E-mail

Osoba/y opravnéna/¢ zastupovat
uchazece

Kontaktni osoba uchazece ve véci této
VZ

E-mail
Tel.

Podil uchazece na zakéazce (v %)

Firma a sidlo spolecnosti zapojenych do
vetejné zakazky

Nazev veiejné zakazky: Drobné kancelaiské potieby VFU

Uchaze¢ prohlasuje, Ze v nabidkové cen¢ jsou zahrnuty veskeré naklady, nutné ke splnéni dodavky, uvedené ceny
jsou nejvyse piipustné (maximalni) a nebudou piekroceny.

podpis osoby opravnéné zastupovat uchazece
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FORMULAR 2.

PROKAZANI SPLNENI
ZAKLADNICH KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU

J&, nize podepsany Statutarnd OTAN ........o.oiuiiniit it

(obchodni jméno, sidlo uchazece)

uchazece o veiejnou zakazku ,,Drobné kancelaiské potieby VFU* prokazuji splnéni
zakladnich kvalifikacnich ptedpokladi timto zptisobem:

Jménem uchazede Cestné prohlasuji, Ze:

a)

b)

c)

d)

€)

jsem nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch organizované
zloCinecké skupiny, trestny ¢in Ucasti na organizované zloCinecké skupiné, legalizace
vynosti  ztrestné Cinnosti, podilnictvi, piijeti uplatku, podplaceni, neptimého
uplatkéistvi, podvodu, uvérového podvodu, véetné piipadii, kdy jde o ptfipravu nebo
pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném cinu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného ¢inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad
spliovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
organu, a je-li statutdrnim organem dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho orgdnu dodavatele
pravnickd osoba, musi tento pfedpoklad spliovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li
nabidku ¢i zadost o ucast zahrani¢ni pravnicka osoba prostiednictvim své organizacni
slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz
vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel
spliiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani
¢i bydliste;

jsem nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s
predmétem podnikani dodavatele podle zvlaStnich pravnich ptfedpisi nebo doslo k
zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného c¢inu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku spliiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutdrni organ nebo
kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i Clenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad spliiovat jak tato
pravnickd osoba, tak jeji statutdrni organ nebo kazdy clen statutarniho organu této
pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o Ucast zahranicni pravnicka osoba
prostiednictvim své organizacni slozky, musi piedpoklad podle tohoto pismene spliiovat
vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zékladni
kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel splitovat jak ve vztahu k tizemi Ceské republiky,
tak k zemi svého sidla, mista podnikéni ¢i bydlisté

jsem v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze
formou podplaceni podle zvlaStniho pravniho ptedpisu;

vuci majetku uchazece:
o neprobih4 nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo Zadné insolvenéni fizeni,
Vv némz bylo vydano rozhodnuti o upadku;
o nebyl zamitnut insolvencni navrh proto, ze majetek nepostacuje k uhradé
nakladt insolvencniho fizeni;
o nebyl zruSen konkurz proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici;
o nebyla zavedena nucend sprava podle zvlastnich pravnich ptedpist;
uchaze¢ neni v likvidaci;
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f) uchazed nema v evidenci dani zachyceny datiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté uchazece;

g) uchaze¢ nema zadny nedoplatek na pojistném a na penale na vetfejné zdravotni pojisténi
a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢ bydlisté uchazede;

h) uchaze¢ nema zadny nedoplatek na pojistném a na penale na socidlni zabezpeCeni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté uchazece;

1) uchaze¢ nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ani mu nebylo
pravomocné ulozeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich predpist, je-li podle § 54
pism. d) pozadovéano prokazani odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich predpist;
pokud dodavatel vykonava tuto ¢innost prostfednictvim odpoveédného zastupce nebo jiné
osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento predpoklad na tyto osoby;

J) uchazec neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek.

k) wuchazeci nebyla v poslednich tiech letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni
vykonu nelegélni prace podle zvlastniho pravniho ptredpisu;

I) Vvici uchazeci nebyla v poslednich 3 letech zavedena do¢asna sprava nebo v poslednich
3 letech uplatnéno opatieni k feSeni krize podle zakona upravujiciho ozdravné postupy a
feSeni krize na finan¢nim trhu.

Toto prohlaseni ¢inim na zakladé své jasné, srozumitelné a svobodné viile a jsem si
védom vSech nasledki plynoucich z uvedeni nepravdivych udaji.

podpis opravnéné osoby (osob)
s uvedenim funkce
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