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Vyzva k podani nabidky a k prokazani kvalifikace
na verejnou zakizku malého rozsahu na dodavky
..Drobné kancelaiské potieby VFU®

sadavanou v souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach,
v platném znéni (déle jen LZNZ¥) jako zakdzka malého rozsahu. Vefejna zakazka (dale take
,VZ*) neni zadavana v zaddvacim Fizeni podle ZVZ, veiejna zakézka je zadavana jako
sakézka malého rozsahu v souladu § 6 a § 12 odst. 3 ZVZ.

Veterindrni a farmaceutickd univerzita Brno (dale takeé ,,zadavatel” nebo ,,VFU Brno®), Vas
v souladus § 6a§ 12 odst. 3 ZVZ vyzyva k podani nabidky a k prokdzani splnéni kvalifikace na
vefejnou zakdzku malého rozsahu ,Drobné kanceliiské potieby VFU, kierd v souladu
s ustanovenim § 18 odst. 5 ZVZ neni zadavana v zaddvacim Fizeni podle ZVZ.

Tato vefejna zakéazka je zadavana v souladu s vnitfnimi pfedpisy zadavatele.

Piedchozi odstavce plati i v pfipadé, ze zadavatel pii této vefejné zakazce pouzije terminologie
ZVZ, ptipadné jeho Cast v pfimé citaci, ¢i odkaz na urdity § ZVZ. Pro toto vyberoveé fizeni jsou
rozhodné pouze podminky stanovené vyzvou k podani nabidky a zadavaci dokumentaci této
vetejné zakazky.

1. Identifikaéni idaje zadavatele:

Obchodni firma/nazev: Veterinarni a farmaceutickd univerzita Brno
Sidlo: Palackého ti. 1946/1, 612 42 Brno

Pravni forma: vefejna vysoka Skola

1C: 621 57 124

Osoba opravnéna zastupovat zadavatele:
Prof. MVDr. Ing. Pavel Suchy, CSc., rektor VFU Brno

Ve vécech vereinych zakazek, v&cech obchodnich a smluvnich opravnéna zastupovat:
Ing. Leona Sapikova MPA, LL.M., kvestorka VFU Brno

Kontaktni osoba zadavatele:
Mgr. Sabina Forejtkova, referent vefejnych zakazek
tel.: 541 562 013, e-mail: forejtkovas@vfu.cz, Palackého tf. 1946/1, Brno 612 42




2. Nizev vefeijné zakazky: Drobné kancelaiské potireby VFU

3. Cislo verejné zakazky: VZ 12/2016

4. Predpoklidana hodnota vereiné zakizky:

Celkova pfedpokladand hodnota vefejné zakéazky ¢ini 50.000,00 CZK bez DPH (60.500,00
CZK v&. DPH) za cely pfedmét plnéni této vefejné zakéazky a zahrnuje veSkeré naklady spojen€
s pfedmétem plnéni této vefejné zakazky.

5. Druh a predmét vefejné zakazky

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

Predmétem vefejné zakazky je dodavka zboZi. Zbozim se pro udely této VZ rozumi
kancelafské potiteby. (Hlavni kody CPV: 30192000-1). Zbo# je ureno pro zajisténi
b&zného provozu zadavatele (VFU Brno). Zadavatel upozoriiuje uchazece, ze
piedmétem této veiejné zakazky neni dodivka kancelafského papiru.

Podrobna technické specifikace zboZi a minimalni technické poZadavky zadavatele na
7boZi jsou stanoveny blize v dokumentu , Technické podminky“, ktery tvoii jako
nedilnag soudast piilohu & 1 zadavaci dokumentace (viz &ast & 5 zaddvaci
dokumentace). Zadavaci dokumentace (dale také ,,ZD“) tvoii jako ptiloha €. 1
nedilnou soudast této vyzvy a je spolu svyzvou pro oslovené uchazece bezplatné
k dispozici na profilu zadavatele https://zakazky.vfu.cz/ . :

Pokud se v zadavaci dokumentaci vyskytnou pozadavky nebo odkazy na obchodni
firmy, nazvy nebo jména a pf{jment, specifickd oznaleni zboZi a sluzeb, které plati pro
uréitou osobu, poptipade jeji organizalni slozku za ptiznaCné, patenty na vynalezy,
witné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaleni plvodu, je uchazel
opravnén navrhnout i jiné, technicky a kvalitativn& obdobné fesent, které musi spliiovat
technické a funkéni pozadavky zadavatele uvedené v této zadavaci dokumentaci.
Udelem této vefejné zakazky je zajisteni dodavky kancelafskych potieb pro potieby
pracovist’ VFU Brno.

Vefejna zakazka neni rozd€lena na tasti. Uchazeg je opravnén podat nabidku pouze na
cely predmét plnéni této VZ.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek - variantni fefeni. Za variantni feSeni je
povazovano i uvedeni vice &iselnych vyjadfeni nez jedno pro hodnotici kritérium.
Zadavatel nepoZaduje poskytnuti jistoty k zajidténi plnéni povinnosti vyplyvajicich
7 Gdasti uchazede v zadavacim fizeni.

Podénim nabidky uchazeg zcela a bez vyhrad akceptuje podminky zadavaciho fizeni.

7bozi bude uchazedem zadavateli dodavano postupng po dil¢ich plnénich na zéklade
objednavek, v souladu s podminkami stanovenymi ve smluvnim vzoru Kupni smlouvy
& 9130/xxx (dale také ,,smluvni vzor®), ktery tvoii jako piiloha ¢&. 2 nedilnou soucast
ZD (viz &ast €. 6 ZD).



6. Hodnotici kritéria

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani této vefejné zakdzky je celkovd soultova
nabidkova cena v CZK bez DPH za cely predmét plnéni této vefejné zakazky.

Wy s

Nejvhodnéjsi nabidkou je nabidka s nejniZsi celkovou souc¢tovou nabidkovou cenou v CZK
bez DPH.

Pro tudely hodnoceni této vetrejné zakdzky bude zadavatel hodnotit vySi celkové soultové
nabidkové ceny v CZK bez DPH. Celkova souftovd nabidkova cena je stanoveni dle
cenové kalkulace obsaZené v priloze & 1 smluvniho vzoru ,,Cenik zboZi“.

Celkové soudtova nabidkova cena bez DPH je stanovena jako soudet jednotkovych cen bez
DPH véech jednotlivych polozek uvedenych v Ceniku zboZi. Celkova souctova nabidkova cena
stanovend v p¥iloze ,,Cenik zboZ“ slouZi pouze pro poticby hodnoceni nabidek v ramei
vybérového fizeni.

7. Datum vyhlaSeni zakazky: 23.3.2016

8. Doba a misto plnéni verejné zakazky:

Zahéjeni plnéni: od podpisu smlouvy, plnéni bude poskytovino pribézné béhem doby
trvani smlouvy

Ukonceni plnéni: nejpozdéji s datem ukonéeni trvani smlouvy, tj. do 30.11.2016

Jednotliva pracovi§teé VFU Brno nachézejici se v aredlu Veterindrni a

, Inéni:
Migio plneat: farmaceutické univerzity Brno, Palackého ti. 1946/1, 612 42 Brno

Podrobnosti doby a mista plnéni jsou uvedeny v ¢&l. 3. pfislusného Smluvniho vzoru Kupni
smlouvy & 9130/xxx, ktery tvoii jako pfiloha &. 2 nedilnou soucast ZD (viz ¢ast €. 6 ZD).

9. Elektronicky nastroj pro zadavani vefeinych zakazek

9.1. Tato vefejna zakazka je zaddvana elektronicky pomoci elektronického néstroje E-ZAK
dostupného na adrese https:/zakazky.vfu.cz/. Vekeré podminky a informace tykajici se
elektronického nastroje jsou dostupné na:

https://zakazky.vfu.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
ps://zakazky.viu.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf .

9.2. Veskeré ikony v ramci tohoto vybérového Fizeni se provadéji elektronicky
prostiednictvim elektronického ndstroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich
podminkach nebo v prib&hu vybérového fizeni jinak.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického néstroje E-ZAK se povazuji
za ¥4dné doruené dnem jejich doruéeni do uZivatelského ictu adresita pisemnosti
v elektronickém nastroji E-ZAK. Na dorudeni pisemnosti nemé vliv, zda byla



11.

9.3.

pisemnost jejim adresitem predtena, piipadné, zda elektronicky nastroj E-ZAK
adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho
urivatelsky et v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru¢ena nova zprava, ¢i nikoli.

Zadavatel dodavatele upozortiuje, e pro plné vyuZiti viech moZznosti elektronického
nastroje E-ZAK je tieba provést a dokondit tzv. registraci dodavatele. Pro provedeni
registrace je nutny elektronicky podpis. Zavedl-li zadavatel dodavatele do
elektronického néstroje E-ZAK, uvede u ngj jako kontaktni udaje takové, ktere ziskal
jako vefejn& pfistupné, nebo jiné vhodné kontakini udaje. Je povinnosti kazdého
dodavatele, aby pred dokondenim registrace do elektronického néstroje E-ZAK své
kontaktni udaje zkontroloval a pfipadng upravil ¢i doplnil jiné.

7Za ¥adné a véasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK jakoZ i za spravnost kontaktnich
udaji uvedenych u dodavatele zodpovida vzdy dodavatel.

Pokud dodavatel nemé dokondenou registraci, nemiize se do systému E-ZAK pfihlasit a
provadét ikony v ramci zadavacich fizeni. Zadavatel apeluje na dodavatele, aby se v
elektronickém nistroji E-ZAK zaregistrovali.

V piipadé jakychkoliv otdzek tykajicich se uZivatelského ovladani elektronického
nastroje dostupného na vyse uvedené webové strince kontaktujte, prosim, vyse uvedenou
kontaktni osobu zadavatele pro tuto vefejnou zakazku — Mgr. Sabina Forejtkova, tel.:
541 562 013, e-mail: forejtkovas@vfu.cz .

10. Zadavaci dokumentace

10.1.

10.2.

Zadavaci dokumentace (dale také ,,ZD*), je nedilnou souddsti této vyzvy a tvofi jejt
piilohu & 1. Elektronickd podoba této vyzvy a zadavaci dokumentace, véetné vSech
ptiloh jsou v kompletni podobé pro oslovené uchazece bezplatn€ k dispozici na profilu
zadavatele https://zakazky.vfu.cz/. Zadavatel upozoriiuje dodavatele/uchazece, zZe
komunikace mezi dodavateli/ uchazeti a zadavatelem bude probihat prostfednictvim
elektronického nastroje (systému) E-ZAK, z tohoto diivodu je nutné, aby se uchaze¢ do
systému E-ZAK zaregistroval.

V piipadé zijmu bude zaddvaci dokumentace zdjemci o tuto vefejnou zakdzku vydana
také na zaklad® jeho pisemné Zddosti zaslané prostiednictvim osoby, ktera provadi
piepravu zasilek (kuryrni sluZba), nebo prostfednictvim drzitele po$tovni licence na
adresu sidla zadavatele, nebo na e-mail: forejtkovas@vfu.cz, nebo osobné dorucené po
predchozi telefonické dohodé s vySe uvedenou kontaktni osobou zadavatele v sidle
zadavatele (tj. Veterinarni a farmaceutickd univerzita Brno, Rektorat, budova ¢. 1, L
poschodi, dvete & 211 — Mgr. Sabina Forejtkova).

Lhiita a misto pro podani nabidky

11.1. Lhtta pro podéni nabidek: nabidky lze pod4vat do 8.4.2016 do 13:00 hod. V tento den a

hodinu jiZ musi byt vSechny nabidky doruceny zadavateli. Nabidky dorucené po tomto
terminu budou ze zaddvaciho f{zeni vyfazeny.



11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

7adavatel analogicky dle § 69 odst. 5 7VZ umoZiuje podani nabidek v listinné podobé i
podani nabidek v elektronické podobé prostiednictvim elektronického néstroje:

11.2.1. Nabidky podavané v listinné podob®: V pHpadd podani nabidky v listinn€
podob& uchazed doru¢i zadavateli nabidku v listinné podobé v jednom
pisemném vyhotoveni v tadne uzaviené obalce zfetelné oznaCené nazvem
vereiné zakazky. tj._ Vefejnd zakézka: ,Drobné kancelaiské potieby VFU
Brno“ a udajem ,,NEOTEViRAT“. Viechny listy kazdého vytisku nabidky by
mély byt o&islovany, prosity a provazany Siitirkou, jejiz konec po prevazani by
mél byt prelepen zalepkou a opatfen razitkem a podpisem uchazece. Dile musi
byt na obidlce uvedena adresa, na kterou je moZno zaslat oznameni
analogicky dle § 71 odst. S ZVZ.

11.2.2. Nabidky podivané V elektronické podob&: V piipad® podani nabidky
elektronickymi prostiedky je uchaze¢ povinen pouZzit elektronicky nastroj E-
7ZAK Veterinarni a farmaceutické univerzity Brno. Elektronicky nastroj E-ZAK
je dostupny na adrese hitps://zakazky.vfu.cz/ . Vesker¢ podminky a informace
tykajici se elektronického néstroje jsou dostupné na https://zakazky.vfu.cz/ .

Jazyk nabidky: Nabidka bude podana v ¢eském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném
jazyce musi byt opatfeny Gfednim piekladem do Ceského jazyka; to neplati pro
dokumenty ve slovenstin€ a pro podpiuné dokumenty technické specifikace nabizeného

plnéni (napf. technicke listy, oficialni brozury vyrobee atd.), které mohou byt predloZeny
v anglickém jazyce.

Misto pro podani nabidek:

11.4.1. Nabidky podivané v listinné podobg: Nabidky v listinné podob¢ se podavaji
prostfednictvim osoby, ktera provadi prepravu zasilek (kuryrni sluzba), nebo
prostfednictvim drZitele poStovni licence na adresu sidla zadavatele, nebo
osobné v sidle zadavatele (fj. Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno,
Rektorat, budova &. 1, L. poschodi, dvete & 211 — Mgr. Sabina Forejtkova), a to
v pracovnich dnech v dobé od 09:00 hod do 11:00 hod po predchozi telefonicke

dohodé s kontaktni osobou zadavatele.

11.4.2. Nabidky podivané v elektronické podobé: nabidky podan¢ v elektronické
podob& jsou podavany prostiednictvim elektronického nastroje  E-ZAK,
dostupného na adrese https://zakazky.vfu.c7/.

Nabidka musi byt zadavateli poddna v pisemné formé. Pozadavek na pisemnou formu je
povaZovan za splnény tehdy, pokud je nabidka podepsana osobou opravnénou
zastupovat uchazece. Nepodepsany navrh smlouvy nebo navrh smlouvy podepsany
osobou neopravnénou zastupovat uchazete bude diivodem K vyFazeni nabidky a

vyloudeni uchazece z fitasti v zadavacim Fizeni.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim ¥izeni, nesmi byt soucasné subdodavatelem,
jeho# prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéZ zaddvacim Fizeni prokazuje kvalifikaci.
Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné nebo spolené s dalsimi dodavateli, nebo
je subdodavatelem, jehoZ prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZ zadavacim fizeni
prokazuje kvalifikaci, sadavatel viechny nabidky podané takovym dodavatelem vyfadi.
Dodavatele, jehoz nabidka byla vytazena, zadavatel bezodkladné vyloudi z acasti v



zadavacim Hzeni. Vyloudeni uchazete veetné ditvodu zadavatel bezodkladné pisemne
oznami uchazeci.

11.7. Spole¢nou nabidkou se rozumi nabidka, kterou podalo analogicky dle podminek
stanovenych v § 51 odst. 6 ZVZ vice dodavatelil spole¢ng. V takovém piipad¢ se
dodavatelé podévajici spole¢nou nabidku povazujf za jednoho uchazece

11.8. Uchazet ve své nabidee uvede kontaktni osobu ve véci zakdzky, jeji telefon a e-
mailovou adresu.

11.9. Nabidka bude zpracovéana vyhradné v souladu s pozadavky zadavatele na zpracovani
nabidky uvedenymi v této vyzvé a v 7D, ktera tvoii jako pfiloha &. 1 nedilnou soucast
této vyzvy.

12. Zadavaci lhuta

Doba, po kterou jsou uchazei vazani svymi nabidkami, ¢ini 60 dnti od posledniho dne lhity pro
podani nabidek. Tato doba se prodluzuje uchazetim umisténym na prvnim aZ tfetim potadi aZ
do doby uzavieni smlouvy. 7adavatel oznami své rozhodnuti o vybéru nejvhodn&j3i nabidky
kdykoliv behem této lhity.

13. Kvalifikadni kriteria a zptsob jejich prokazani

Uchazet je povinen p¥i podani nabidky splnit kvalifikaci dle nize uvedenych poZzadavki.

Uchaze¢ prokazuje spin€ni:

e zakladnich kvalifikaénich predpokladi analogicky dle § 53 odst. 1 ZVZ — zptsob prokazani
s&kladnich kvalifikanich ptedpokladi je stanoven v ¢l.37ZD;

e profesnich kvalifikagnich predpokladii analogicky dle § 54 pism. a)ab) — zplisob prokdzani
profesnich kvalifika¢nich predpokladi je stanoven v ¢l. 3ZD;

Zadavatel nepoZaduje prokazani technickych kvalifikaénich predpokladi.
Zpusob prokazani viech vySe uvedenych kvalifikaénich pfedpokladi je podrobné stanoven

v &l 3 ZD, ktera tvoii jako piiloha ¢. 1 nedilnou soutast této vyzvy a je spolu s vyzvou pro
oslovené uchazeée bezplatné k dispozici na profilu zadavatele https://zakazky vfu.cz/ .

14. Hlavni podminky financovani a platebni podminky

14.1. Uhrada ceny bude provedena bezhotovostné po pievzeti plnéni zadavatelem na zakladé
uchazedem vystavenych dailovych dokladt (faktur), a to na bankovni Ucet uvedeny na
t&chto dafiovych dokladech (fakturach).

14.2. Zadavatel neposkytuje zalohy.

14.3. Dal¥{ platebni podminky jsou uvedeny v ¢l. 5 a nasl. smluvniho vzoru kupni smlouvy &.
9130/xxx, ktery tvoii jako nedilna soudast &ast 6 ZD (viz ptiloha €. 2 ZD); ZD je spolu
stouto vyzvou pro oslovené uchazede bezplatné k dispozici na profilu zadavatele
https://zakazky.vfu.cz/ .




15. Zplisob zpracovani a obsah nabidky, zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky a pozadavky na zpracovani nabidkové ceny jsou
uvedeny v zadavaci dokumentaci, ktera tvori jako piiloha & 1 nedilnou soucast této vyzvy a je

spolu

svyzvou pro oslovené uchazece bezplatng k dispozici na profilu zadavatele

https://zakazky.vfu.cz/

16. Dalii pozadavky zadavatele

16.1.
16.2.

Pfi nespln&ni kvalifikace bude zadavatel postupovat analogicky dle ust. § 60 ZVZ.

Analogicky kustanoveni § 44 odst. 6 ZVZ zadavatel pozaduje, aby uchazed
v nabidce specifikoval &sti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat jednomu &i
vice subdodavatelim a aby uved! identifikaéni udaje (analogicky dle § 17 pism. d)
7ZVZ) a kontaktni udaje kazdého subdodavatele..

17. Opravnéni zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17553
17.6.

17.7.

17.8.
17.9.
17.10.
17.11.

Zménit nebo doplnit podminky této vyzvy nejpozdéji 2 pracovni dny pfed uplynutim hit
pro podani nabidek.

Neoteviit obélku s nabidkou, kterd byla doruena zadavateli po ]haté pro podéni nabidek
a odeslat o tom oznameni uchazedi na jeho adresu pro doruéovani korespondence.
Poradovat po uchazei pisemné objasnéni piedlozenych informaci ¢i dokladu nebo
predlozeni dalSich dodate¢nych informaci & dokladdl prokazujicich splnéni kvalifikace.
Uchazet je povinen splnit tuto povinnost v pfimétené 1hité stanovené zadavatelem.

V piipadé nejasnosti poZadat uchazete o pisemné vysvétleni nabidky. Uchaze¢ je
povinen tuto povinnost splnit ve [hilté stanovené zadavatelem. Jakékoli vysvétleni
nabidky nesmi navrhovat, ménit, ani se pokouSet ménit cenu nebo obsah nabidky,
s vyjimkou pfipusténého doplnéni kvalifikace.

7rusit zadavaci fizeni této vefejné zakazky do doby uzavieni smlouvy.

Vylougit uchazege, jehoZ nabidka neni zpracovéna dle podminek této vyzvy a zadavaci
dokumentace.

Oznémit vybér nejvhodngjsi nabidky pouze uchaze&tm, jejichZ nabidka nebyla vyfazena
v vybérového fizeni.

Neposkytovat nahradu nakladi spojenych se zpracovanim a podanim nabidek.

Nevracet uchazedtim podané nabidky

Postupovat pfi uzavirdni smlouvy analogicky dle § 82, odst. 4) ZVZ.

V ptipadé, Ze se v pribéhu plnéni zad4vané vefejné zakazky vyskytne potieba provest
dodate¢né prace, dodavky ¢i sluzby nezbytné pro dokondeni vefejné zakazky, které
nebyly zahrnuty ve sjednaném piedmétu plnéni vefejné zakdzky, bude jejich zadani
feSeno analogicky dle ZVZ.



18. Opravnéni uchazece

18.1. Uchazet je opravnén odvolat nebo zménit nabidku, ktera jiz byla dorucena zadavateli, a
to pouze do konce 1hity stanovené v touto vyzvou pro podani nabidek zadavateli.

18.2. Uchazeg je opravnén podat pouze jednu nabidku.

18.3. Uchazet je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné dodatené informace k zadavacim
podminkam. Pisemna yadost musi byt zadavateli dorucena nejpozd&ji 3 pracovni dny
pired uplynutim lhiity pro podéni nabidek.

V Brné dne 73 -03- 2016

zastoupena Ing. Leonou Sapikov011 MPA, LL.M.,
kvestorkou VFU Brno

Prilohy:

Podrobnd specifikace uidajii uvedenych ve vyzvé nebo dalsi podminky pro plnéni zakdzky jsou
uvedeny také v samostatné caddvaci dokumentaci, kterd tvoii jako priloha ¢ 1 nedilnou
souddst této vizvy a je spolu s vyzvou oslovenym uchazeciiom bezplatné k dispozici na profilu
sadavatele hitps.//zakazky vfu.cz/.
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