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Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu
»Kancelarské potieby 2021 - 2022
zadavanou pod zn. VZ 22/2020

Tato vefejna zakazka (dale také ,,zakazka*) je zaddvana mimo rezim zékona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vetfejnych zakéazek v platném znéni (dale také ,,ZZVZ*).

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu dle § 27 ZZVZ. Vefejna zakazka je zadavana v souladu
s § 31 ZZVZ. Vetejna zakazka je zadavana v souladu s vnitinimi pfedpisy zadavatele.

Zadavatel upozoriiuje, piestoze se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na ustanoveni ZZVZ, neni
tato verejna zakazka zadavana postupem podle ZZVZ, jak je uvedeno vySe, a tudiz zadavatel
postupuje podle ustanoveni § 31 ZZVZ. Zadavatel uvadi odkazy na ZZVZ, pouziva terminologii
ZZVZ nebo ptipadné jeho ¢asti v pfimé citaci, protoze pouzivd podpurné nékteré jeho pravni
instituty, terminy nebo postupy. Pro toto vybérové fizeni jsou rozhodné pouze podminky stanovené
vyzvou k podani nabidky a zadavaci dokumentaci této vefejné zakazky.

Veterinarni a farmaceutickda univerzita Brno (dale také ..VFU Brno‘“ nebo ..zadavatel*), Véas
vyzvva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu ..Kancelarské potieby 2021 -
2022, kterd je v souladu se ZZVZ zadavana mimo rezim ZZVZ.

1. Identifikac¢ni idaje verejného zadavatele

Obchodni firma/nazev: Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno

Sidlo: Palackého tt. 1946/1, 612 42 Brno
Pravni forma: vetejna vysoka skola
IC: 62157 124

Osoba opravnéna zastupovat zadavatele:
Prof. MVDr. Alois Necas, Ph.D., MBA, rektor VFU Brno

Ve vécech verejnych zakazek, ve€cech obchodnich a smluvnich opravnén zastupovat:
Ing. Bc. Radko Bébar, kvestor VFU Brno

Kontaktni osoba zadavatele ve véci verejné zakazky:
Ing. Ludé€k Vitoslavsky, referent vefejnych zakazek
tel.: 541 562 012, e-mail: vitoslavskyl@vfu.cz, Palackého ti. 1946/1, Brno 612 42

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.vfu.cz/
Adresa verejné zakazky na profilu zadavatele: https://zakazky.vfu.cz/contract display 1089.html
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Nazev verejné zakazky: ,,Kancelarské potieby 2021 - 2022
Cislo vefejné zakazky: VZ 22/2020
CPV kéd: 30192000-1

(Bl S A

5. Predpoklddand hodnota verejné zakazky:

Piedpokladana hodnota této vetejné zakazky ¢ini celkem 1.900.000,00 CZK bez DPH a zahrnuje
veskeré naklady spojené s plnénim této vetrejné zakdzky. Vetejna zakazka je rozd€lena na Casti.

Takto stanovena piedpokladana hodnota VZ je stanovena jako cena maximalni (limitni).

6. Popis predmétu verejné zakazky:

6.1. Predmétem vetejné zakazky (dale také ,,VZ*) je dodévka zbozi, kterym se pro ucely této
zakazky rozumi ,.kancelaiské potieby*.

6.2.  Podrobnd specifikace zbozi a pozadavky zadavatele na plnéni jsou uvedeny v ,,Technické
specifikaci zbozi“, ktera tvofi ptilohu ¢. 1 zadédvaci dokumentace.

6.3. Vefejna zakazka je rozdélena na €asti, pficemz jednou ¢ésti se rozumi jedna komodita —
jedna polozka, tj. zbozi uvedené v ..Technické specifikaci zbozi*“ pod jednim poradovym
Cislem.

6.4. Uchazec je opravnén podat svoji nabidku na jednu ¢ast nebo na vice ¢asti nebo na vSechny
casti této verejné zakazky.

6.5. Smlouva na jednotlivé ¢asti VZ (komodity) bude uzaviena vzdy s tim uchazecem, jehoZz
nabidka bude na zaklad¢ hodnoticich kritérii vybrana jako nejvhodnéjsi pro ptislusnou cast
VZ (komoditu).

6.6. S jednimuchazetem miiZe byt uzaviena smlouva na vice ¢asti VZ (komodit), tj. jeden uchazec
muze byt dodavatelem vice komodit.

6.7. Zadavatel nepfipousti varianty nabidek - variantni feSeni.

6.8.  Podanim nabidky uchaze¢ zcela a bez vyhrad akceptuje podminky zaddvaciho fizeni.

6.9.  Uchazec je opravnén podat na tuto VZ pouze jednu nabidku.

7. Elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakdzek

Tato vetejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na adrese https://zakazky.vfu.cz/. Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje
jsou dostupné na:

https://zakazky.vfu.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

https://zakazky.vfu.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci applet.pdf .

Veskeré ukony v ramci tohoto vybérového rizeni se provadéji elektronicky prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach nebo v priabéhu
vybérového fizeni jinak.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadné

dorucené dnem jejich doruceni do uZivatelského uétu adresata pisemnosti v elektronickém
nastroji E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem piectena,
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pfipadné, zda elektronicky nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu
upozornéni o tom, ze na jeho uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru¢ena nova
zprava, Ci nikoli.

Zadavatel dodavatele upozornuje, Ze pro plné vyuziti vSech moZznosti elektronického nastroje E-
ZAK je tieba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. Pro provedeni registrace je nutny
elektronicky podpis. Zavedl-li zadavatel dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u n¢j
jako kontaktni udaje takové, které ziskal jako vetrejné piistupné, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je
povinnosti kazdého dodavatele, aby pred dokoncenim registrace do elektronického nastroje E-ZAK
sv¢ kontaktni udaje zkontroloval a piipadné upravil ¢i doplnil jiné.

Za radné a véasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK jakoZ i za spravnost kontaktnich udaji uvedenych u
dodavatele zodpovida vZdy dodavatel.

Pokud dodavatel neméa dokoncenou registraci, nemtize se do systému E-ZAK pfihlésit a provadét
ukony v ramci zadavacich fizeni. Zadavatel apeluje na dodavatele, aby se do systému E-ZAK
zaregistrovali.

V piipad¢ jakychkoliv otazek tykajicich se uzivatelského ovladani elektronického nastroje
dostupného na vyse uvedené webové strance kontaktujte, prosim, vyse uvedenou kontaktni osobu
zadavatele pro tuto vefejnou zakazku — Ing. Lud&k Vitoslavsky, tel.: 541562 012, e-mail:
vitoslavskyl@vfu.cz .

Podrobné podminky a informace o registraci a ovladani systému E-ZAK lze ziskat v uzivatelské
piirucce pro dodavatele, ktera je volné dostupna po odkazem:
https://zakazky.vfu.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

K dokonceni registrace a v ramci komunikace se zadavatelem prostfednictvim elektronického

nastroje E-ZAK je nutny elektronicky podpis. Podrobnéjsi informace jsou volné¢ dostupné na
https://zakazky.vfu.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

8. Zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je soubor dokumenti, idajti, pozadavki a technickych podminek zadavatele
vymezujici pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Zadavaci
dokumentaci se rozumi veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadédvaci podminky.

Kompletni vydet soudasti zaddvaci dokumentace k vefejné zakdzce:

1. Vyzva k podani nabidek (dale také ,,Vyzva“)
2. Textova ¢ast zadavaci dokumentace (dale také ,,ZD*) — pfiloha €. 1 této Vyzvy, a to vcetné
vSech jejich pftiloh:
e Technicka specifikace zboZi — ptiloha ¢. 1 ZD

e Smluvni vzor kupni smlouvy ¢. 9130/00316 — piiloha ¢. 2 ZD (dale také ,,smlouva‘“
nebo ,,smluvni vzor®) v¢. ptiloh

I. Cenik zboZi - piiloha ¢. 1 smluvniho vzoru
il. Vzor objednavky — pfiloha ¢. 2 smluvniho vzoru

Elektronicka podoba zadavaci dokumentace v¢. vSech jejich Casti a pfiloh je pro oslovené
dodavatele v kompletni podob¢ bezplatné k dispozici na profilu zadavatele https://zakazky.vfu.cz/.
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9. Doba a misto plnéni veirejné zakazky

Zahdjeni plnéni: Od nabyti Gcinnosti kupni smlouvy

Ukonceni plnéni: | PInéni bude priibéZné do ukonéeni trvani smlouvy, tj. 2 kalendarni

roky od nabyti u¢innosti smlouvy

Misto plnéni: Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno, Palackého ti. 1946/1,

Brno, PSC 612 42

Podrobnosti doby a mista plnéni jsou uvedeny v ¢l. 3 smluvniho vzoru Kupni smlouvy ¢. 9130/00316,
ktery tvofi jako pfiloha €. 2 nedilnou soucast zadavaci dokumentace.

10. Lhita a misto pro podani nabidky

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Lhuta pro podani nabidek: nabidky 1ze podavat do 24. 9. 2016 do 10:00 hod. (véetné). V tento
den a hodinu jiz musi byt vSechny nabidky doruceny zadavateli. Nabidky doruc¢ené po tomto
terminu budou ze zaddvaciho fizeni vyfazeny.

Zadavatel analogicky dle § 107 odst. 1 ZZVZ umoziiuje podani nabidek pouze v elektronické
podobé prostiednictvim elektronického nastroje:

10.2.1. Nabidky podavané v elektronické podobé: V pripadé podani nabidky
elektronickymi prosti‘edky je dodavatel povinen pouZit elektronicky nastroj E-
ZAK Veterinarni a farmaceutické univerzity Brno. Elektronicky nastroj E-
ZAK je dostupny na adrese https://zakazky.vfu.cz/ . Veskeré podminky a
informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné na
https://zakazky.vfu.cz/ .

Forma a jazyk nabidky: Nabidka musi byt v plné rozsahu zpracovana v pisemné formé (v
Vv elektronické podobg). Nabidka bude podana v Ceském jazyce. Dokumenty vyhotovené
Vjiném jazyce musi byt opatfeny Ufednim piekladem do Ceského jazyka; to neplati pro
dokumenty ve slovenstin€ a pro podpirné dokumenty technické specifikace nabizené¢ho
plnéni (napt. technické listy, oficidlni brozury vyrobce atd.), které mohou byt piedlozeny v
anglickém jazyce.

Misto pro podani nabidek:

10.4.1. Nabidky podavané v elektronické podobé: nabidky podané v elektronické podobé
jsou podéavany prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, dostupného na
adrese https://zakazky.vfu.cz/.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi byt soucasné 0sobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zaddvacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Zadavatel vylouc¢i ucastnika zadavaciho ftizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo
spoletné s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasn¢ je osobou, jejimz
prostfednictvim jiny ucastnik zadavaciho fizeni v tomtéz zaddvacim fizeni prokazuje
kvalifikaci.

Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, jeji telefon a
e-mailovou adresu.
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10.8. Nabidka bude zpracovana vyhradné v souladu s pozadavky zadavatele na zpracovani nabidky
uvedenymi v této vyzve a v ZD, ktera tvoii jako ptiloha ¢. 1 nedilnou soucast této Vyzvy.

11. Zadavaci lhita

Doba, po kterou jsou uchazeéi vazani svymi nabidkami, ¢ini 60 dnu od posledniho dne lhuty pro
podani nabidek. Zadavatel oznami své rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky kdykoliv béhem

této lhity.

12. Vvbér nejvhodnéjsi nabidky, hodnotici kritéria

12.1. Zakladnim hodnoticim kritériem této vefejné zakazky je vySe nabidkové ceny bez DPH za
kaZzdou komoditu (tj. za kazdou ¢ast veiejné zakazky) samostatné.

12.2. Nejvhodnéjsi nabidkou pro danou komoditu (tj. pro danou ¢ast vefejné zakdzky) je nabidka

v

zakazky).

12.3. V ramci hodnoceni bude provadén vybér nejvhodnéjsi nabidky pro kazdou komoditu (tj. pro
danou ¢ast VZ) samostatné.

12.4. Smlouva na jednotlivé ¢asti VZ (komodity) bude uzaviena vzdy s tim Gcastnikem, jehoz
nabidka bude na zaklad¢ hodnoticich kritérii vybrana jako nejvhodnéjsi pro pfislusnou cast
VZ (komoditu). S jednim ucastnikem muize byt uzaviena smlouva na vice ¢asti VZ (komodit),
tj. jeden ucastnik mize byt dodavatelem vice komodit.

12.5. Posuzovani a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise. Hodnotici komise posoudi
nabidky z hlediska splnéni pozadavkii zadavatele uvedenych V zadavacich podminkach.
Hodnotici komise mtze provést posouzeni nabidek pfed hodnocenim nabidek nebo az po
hodnoceni nabidek (analogicky dle § 39 odst. 4 ZZVZ).

13. Pozadavky veiejného zadavatele na kvalifikaci

Pozadavky na kvalifika¢ni pfedpoklady a zpisob prokazani kvalifika¢nich pfedpokladi jsou
podrobné stanoveny Vv €l. 3 ZD, kterd tvoii jako pfiloha ¢. 1 nedilnou soucast této vyzvy a je spolu
s vyzvou pro oslovené uchazece bezplatné k dispozici na profilu zadavatele https://zakazky.vfu.cz/.

14. Obchodni podminky

Obchodni podminky plnéni vetejné zakazky jsou specifikovany ve smluvnim vzoru Kupni smlouvy
¢. 9130/00316, ktery tvoii jako pfiloha ¢. 2 nedilnou soucast ZD. ZD tvofi jako pfiloha ¢. 1 nedilnou
soucast této vyzvy a je spolu s vyzvou pro oslovené uchazeCe bezplatné k dispozici na profilu
zadavatele https://zakazky.vfu.cz/

Obchodni podminky jsou pro dodavatel zavazné a nemohou byt ménény ¢i dopliiovany.

15. Zpusob zpracovani a obsah nabidky, zpisob zpracovani nabidkové ceny

Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky a poZzadavky na zpracovani nabidkové ceny jsou uvedeny
v zadavaci dokumentaci, kterd tvoti jako ptiloha €. 1 nedilnou soucast této vyzvy a je spolu s vyzvou
pro oslovené uchazece bezplatné k dispozici na profilu zadavatele https://zakazky.vfu.cz/
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16. Vysvétleni zadavaci dokumentace, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli pisemné vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pisemna zadost o vysvétleni musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 3 pracovni dny pred
uplynutim lhiity pro podani nabidek.

Zadavatel apeluje na dodavatele, aby zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace podavali
vyhradn¢ pomoci elektronického nastroje pro zadavani verejnych zakazek E-ZAK.
Zadavatel odesle prostfednictvim systému E-ZAK vysvétleni zadavaci dokumentace pisemné
nejpozdé€ji do 2 pracovnich dntli po doruceni pisemné zadosti o vysvétleni.

Vysvétleni zaddvaci dokumentace, véetné piresného znéni zddosti, poskytne zadavatel zaroven
i vSem dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentaci nebo kterym byla
zadavaci dokumentace poskytnuta, a to prostiednictvim elektronického nastroje (systému)
zadavani verejnych zakazek E-ZAK.

Zadavatel mtize poskytnout vysvétleni zadavaci dokumentace 1 bez predchozi zadosti.

17. Opravnéni zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

17.1.

17.2.

17.3.
17.4.
17.5.

17.6.
17.7.
17.8.

Zménit nebo doplnit zaddvaci podminky obsazené v zaddvaci dokumentaci nejpozdéji 2
pracovni dny pied uplynutim lhit pro podani nabidek.

Pozadat dodavatele o objasnéni ptedlozenych udaji nebo dokladi nebo o doplnéni dalSich
nebo chybéjicich udaji nebo dokladt analogicky dle § 46 ZZVZ. Ucastnik je povinen tuto
povinnost splnit ve lhiité stanovené zadavatelem.

Zrusit zadavaci fizeni této vefejné zakézky do doby uzavieni smlouvy.
Vylouc¢it dodavatele, jehoz nabidka neni zpracovana dle zadavacich podminek.

Odeslat ozndmeni o vybéru dodavatele pouze tém dodavatelim, kteti nebyli vylouceni ze
zadavaciho fizeni.

Neposkytovat nahradu ndklada spojenych se zpracovanim a podanim nabidek.

Postupovat pii uzavirdni smlouvy analogicky dle § 124 a § 125 ZZVZ.

V ptipadé, Ze se v pribéhu plnéni zadavané vetfejné zakazky vyskytne potieba provést
dodatecné prace, dodavky ¢i sluzby nezbytné pro dokonceni vefejné zakazky, které nebyly
zahrnuty ve sjednaném piedmétu plnéni vetejné zakdzky, bude jejich zadani feSeno
analogicky dle ZZVZ.

18. Opravnéni ucastnika

18.1.

18.2.
18.3.

Dodavatel je opravnén odvolat nebo zménit nabidku, ktera jiz byla doru¢ena zadavateli, a to
pouze do konce lhiity stanovené touto vyzvou pro podani nabidek zadavateli.

Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli pisemné vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pisemna Zadost o vysvétleni musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 3 pracovni dny pred
uplynutim lhity pro podani nabidek (viz vyse).
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V Brné dne

Digitalné podepsal Ing.
Ing' BC' Bc. Radko Bébar

Radko Bébar jim 2020051
VFU Brno
zastoupena Ing. Bc. Radko Bébarem
kvestorem VFU Brno

Piilohy:
Podrobna specifikace udajii uvedenych ve vyzvé nebo dalsi podminky pro plnéni zakazky jsou
uvedeny takeé V textové cCasti zaddavaci dokumentaci, ktera tvoii jako priloha ¢. 1 nedilnou soucdst

této vyzvy a je spolu s vyzvou oslovenym uchazeéum bezplatné k dispozici na profilu zadavatele
https://zakazky.vfu.cz/.
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