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Příloha č. 1 Výzvy k podání nabídky 

 
ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

 
na podlimitní veřejnou zakázku na služby  

 
„Kurzy manažerských dovedností II.“ 

 
 

zadávanou ve zjednodušeném podlimitním řízení na základě ust. § 21 odst. 1 písm. f) a § 38 
a násl. zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „ZVZ“) 
 
 
O B S A H: 
 
část Název poznámka 

1. Úvodní ustanovení strana 2 až 7 

2. Požadavky na zpracování identifikačních údajů uchazeče strana 7  
+ Formulář 1.  

3. Požadavky zadavatele na prokázání kvalifikace strana 7 až 11 
+ Formulář 2. 

4. Požadavky zadavatele na zpracování nabídkové ceny strana 11 

5. Požadavky zadavatele na zpracování nabídky strana 11 až 13 

6. 
Smluvní vzor Smlouvy o poskytování služeb – Kurz 
manažerských dovedností pro mladé akademické 
pracovníky č. 1230/00008 včetně jeho příloh 

příloha č. 1 této ZD 

7. 
Smluvní vzor Smlouvy o poskytování služeb – Kurzy 
manažerských dovedností pro vedoucí a akademické 
pracovníky č. 1230/00009 včetně jeho příloh 

příloha č. 2 této ZD 

8. 1 ks CD-R elektronický obraz 
celého zadání 
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1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ 
1.1. Podáním nabídky zájemce zcela a bez výhrad akceptuje podmínky zadávacího řízení. 

1.2. Každý uchazeč je povinen pečlivě prostudovat, vyplnit a ve své nabídce předložit 
všechny formuláře a jejich přílohy, na které odkazuje tato zadávací dokumentace, 
splnit všechny termíny a podmínky, obsažené ve výzvě k podání nabídky včetně 
všech jejich příloh. Nedostatky v podání nabídek nebo v poskytnutí požadovaných 
informací a dokumentace, nerespektující v jakémkoliv ohledu ustanovení výzvy 
k podání nabídky a zadávací dokumentace, včetně jejích příloh, mohou mít za následek 
vrácení nabídky nebo vyřazení nabídky z další účasti na veřejné zakázce a vyloučení 
zájemce. 

1.3. Všechny dokumenty uvedené v této ZD budou podepsány na příslušných stránkách 
těchto dokumentů tak, jak je předepsáno. 

1.4. Nabídka bude zpracována v jednom výtisku samostatně pro každou část této VZ, pro 
kterou je podána, v českém jazyce výhradně v souladu s požadavky zadavatele na 
zpracování nabídky uvedenými v této výzvě a v ZD. Uchazeč je při zpracování své 
nabídky povinen dodržovat pravidla publicity OP VK, jež jsou dostupná na 
následujících webových stránkách: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-a-
publikace 

1.5. Uchazeč doručí zadavateli nabídku v jednom písemném vyhotovení, pro každou 
jednotlivou část této VZ bude nabídka podána samostatně, v řádně uzavřené obálce 
zřetelně označené názvem veřejné zakázky, tj. Veřejná zakázka: „Kurzy 
manažerských dovedností II.“, a rovněž s uvedeným názvem nebo číslem příslušné 
části VZ, pro kterou je nabídka podávána a údajem „NEOTEVÍRAT“. Všechny listy 
každého výtisku nabídky by měly být očíslovány, prošity a provázány šňůrkou, jejíž 
konec po převázání by měl být přelepen zálepkou a opatřen razítkem a podpisem 
uchazeče. Dále musí být na obálce uvedena adresa, na kterou je možno zaslat 
oznámení podle § 71 odst. 6 a odst. 7 ZVZ. 

1.6. Nabídka musí být zadavateli podána v českém jazyce v písemné formě. Požadavek na 
písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka a příslušný smluvní 
vzor podepsán osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. Nepodepsaný smluvní 
vzor je nepodepsanou nabídkou dle ustanovení ZVZ a je proto právně neúčinný. 

Nabídka, která bude obsahovat nepodepsaný smluvní vzor, bude ze soutěže vyřazena 
pro nesplnění podmínek zadání. Smluvní vzor musí mít rovněž připojeny všechny 
přílohy, na které návrh smlouvy odkazuje. 

1.7. Předmětem plnění této veřejné zakázky (dále též „VZ“) je poskytnutí služeb 

1.8. Službou se pro účely této veřejné zakázky rozumí zajištění teoretické i praktické výuky 
kurzů manažerských dovedností pro příslušné pracovníky zapojené do výše uvedených 
evropských projektů financovaných z Operačního programu Vzdělávání pro 
konkurenceschopnost („OP VK“), dále také pro mladé akademické pracovníky a 
studenty posledního ročníku, a tím zajistit zvyšování jejich znalostí a kompetencí 
v oblasti manažerských a prezentačních dovedností nezbytných pro zkvalitnění výuky, 
nastartování vlastní soukromé praxe, hledání zaměstnání a základy práce 
v konkurenčním prostředí. Kurzy manažerských dovedností budou organizovány na 
dvou úrovních, kdy část výuky bude vedena v anglickém jazyce, a to konkrétně pro 

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-a-publikace
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-a-publikace
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1.8.1. část č. 1 VZ - Kurz manažerských dovedností pro mladé akademické 
pracovníky – výuka pouze v anglickém jazyce 

1.8.2. část č. 2 VZ - Kurzy manažerských dovedností pro vedoucí a akademické 
pracovníky 

• kurz „Prodej sebe sama“ – výuka v českém jazyce 

• kurz „Pro vedoucí pracovníky“ – výuka v anglickém jazyce 

• kurz „Vítejte v realitě“ – výuka v českém jazyce 
Součástí předmětu plnění této veřejné zakázky bude i vypracování podrobné 
„Metodiky kurzů“ manažerských dovedností, která bude rovněž součástí předmětu 
hodnocení. Požadavky zadavatele na zpracování metodiky a způsob jejího hodnocení jsou 
blíže popsány v čl. 1.11. a čl. 5.6. zadávací dokumentace. 

1.9. Přesná specifikace plnění a podrobné požadavky zadavatele na zajištění a poskytování 
této služby uchazečem, je vymezena výzvou, zadávací dokumentací a zejména 
obchodními podmínkami - příslušnými smluvními vzory Smlouvy o poskytování služeb 
č. 1230/00008 a č. 1230/00009, (dále též „Smluvní vzor“), které tvoří jako příloha č. 1 a 
č. 2 nedílnou součást zadávací dokumentace.  

Výzva, zadávací dokumentace, která tvoří jako příloha č. 1 nedílnou součást této výzvy 
a všechny jejich přílohy, které tvoří jejich nedílné součásti, včetně obchodních 
podmínek – příslušných smluvních vzorů Smlouvy o poskytování služeb č. 1230/00008 
a č. 1230/00009, jsou v kompletní podobě uveřejněny a neomezeným dálkovým 
přístupem bezplatně k dispozici na profilu zadavatele https://zakazky.vfu.cz/ 

 

Zadavatel dále upozorňuje dodavatele/ uchazeče, že tato veřejná zakázka je 
administrována prostřednictvím elektronického nástroje (systému) E-ZAK, který je 
certifikován podle vyhlášky č. 9/2011 Sb., kterou se stanoví podrobnější podmínky 
týkající se elektronických nástrojů a úkonů učiněných elektronicky při zadávání veřejných 
zakázek a podrobnosti týkající se certifikátu shody. 

Nepřihlášení/ neregistrovaní uživatelé mají přístup k základní specifikaci jednotlivých 
VZ a případně k dodatečným informacím a zadávací dokumentaci, je-li poskytována 
neomezeným a přímým dálkovým přístupem. Dodavatelé po přihlášení mají možnost 
interakce v rámci příslušných zadávacích řízení. Pokud dodavatel/ uchazeč nemá v 
systému E-ZAK ještě žádný účet, nemůže se do systému E-ZAK přihlásit a provádět 
úkony v rámci zadávacích řízení, proto zadavatel doporučuje tomuto dodavateli/ 
uchazeči se v systému E-ZAK zaregistrovat. 
Podrobné podmínky a informace o registraci a ovládání systému E-ZAK lze získat 
v uživatelské příručce pro dodavatele, která je volně dostupná po odkazem: 
https://zakazky.vfu.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf 

K dokončení registrace a v rámci komunikace se zadavatelem prostřednictvím 
elektronického nástroje E-ZAK je nutný elektronický podpis. Podrobnější informace jsou 
volně dostupné na https://zakazky.vfu.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf 

V případě jakýchkoliv otázek týkajících se uživatelského ovládání elektronického nástroje 
dostupného na výše uvedené webové stránce kontaktujte, prosím, kontaktní osobu 

https://zakazky.vfu.cz/
https://zakazky.vfu.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.vfu.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf
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zadavatele, kterou je Ing. Marek Buriška, a to prostřednictvím e-mail: buriskam@vfu.cz, 
tel.: 541 562 011 

1.10. Tato veřejná zakázka je rozdělena na 2 samostatné části, které jsou uvedeny v tabulce 
viz. níže a dále specifikovány v zadávací dokumentaci. Předpokládaná hodnota celé této 
veřejné zakázky činí celkem 959 503,- CZK bez DPH (1 160 998,63,- CZK včetně 
DPH). 
Pro jednotlivé části této VZ je předpokládaná hodnota stanovena takto: 

část VZ: Název části VZ: Předpokládaná hodnota 
(v CZK bez DPH): 

1. Kurz manažerských dovedností pro 
mladé akademické pracovníky 89 256,- 

2. Kurzy manažerských dovedností pro 
vedoucí a akademické pracovníky 870 247,- 

Uchazeč je oprávněn podat svoji nabídku na jednu část nebo na obě části této VZ, a to 
pro každou část této veřejné zakázky samostatně. 
Zadavatel si vyhrazuje právo neuzavřít smlouvu s uchazečem na příslušnou část veřejné 
zakázky, pokud uchazečem nabídnutá cena překročí pro příslušnou část VZ stanovenou 
předpokládanou hodnotu v CZK bez DPH, a pokud by tím následně mohlo dojít ke vzniku 
neuznatelných nákladů ze strany ŘO OP VK. Předpokládané hodnoty v CZK bez DPH 
pro jednotlivé části této VZ jsou uvedeny výše v tabulce.  

1.11. Způsob hodnocení nabídek: 
Základním hodnotícím kritériem pro jednotlivé části této veřejné zakázky tj. pro část 
č. 1 a č. 2 VZ je ekonomická výhodnost nabídky.  
Nejvhodnější nabídkou pro každou jednotlivou část této veřejné zakázky samostatně je 
nabídka s nejvyšší hodnotou součtu vážených bodů. 
Zadavatel stanovuje pro část č. 1 a č. 2 VZ této veřejné zakázky stejná jednotlivá dílčí 
hodnotící kritéria, jež jsou včetně svojí váhy definována v následující tabulce: 
 
Pořa
dové 
číslo 

Dílčí hodnotící kritérium Váha 

1.  

Nabídková cena 
V rámci dílčího hodnotícího kritéria „Nabídková cena“ bude zadavatel 
hodnotit celkovou výši nabídkové ceny v CZK bez DPH za celý předmět 
plnění, uvedenou v čl. 5.1.1. příslušného smluvního vzoru Smlouvy o 
poskytování služeb. Nejvhodnější v tomto dílčím hodnotícím kritériu bude 
nabídka s nejnižší nabídkovou cenou v CZK bez DPH. 

70 % 

2.  Metodika kurzů 
Zpracovaná minimálně v rozsahu dle čl. 5.6. této zadávací dokumentace – 

30 % 
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pokud nebude v nabídce tato metodika předložena, získává uchazeč 
automaticky 0 bodů. 
 
V rámci tohoto dílčího kritéria „Metodika kurzů“ bude zadavatel hodnotit 
následující subkritéria:  

Subkritéria Popis Váha 
v % 

Navrhovaná 
metodika organizace 
kurzů 

Hodnoceny budou konkrétní návrhy témat, 
zaměření a obsah kurzů a jejich přímé zaměření na 
biomedicínské a veterinární obory, učební osnovy 
kurzů, plán průběhu výuky, použité metody výuky, 
jejich propracovanost a komplexnost, způsoby 
práce s účastníky kurzů. 

40% 

Navrhované metody 
výuky a používané 
pomůcky 

Hodnoceny budou metody výuky a pomůcky, které 
budou při výuce používány a v jaké formě bude 
poskytnut studijní materiál 

30% 

Odborná úroveň 
návrhu a jeho 
propracovanost 

Hodnocena bude odborná úroveň celé metodiky, 
použití vhodných moderních metod, 
propracovanost návrhu a jeho praktická 
proveditelnost 

30% 

 
V rámci hodnocení jednotlivých subkritérií bude hodnoceno zejména, zda je 
metodika zpracována přesně, odborně a jsou reálně popsány a naplněny výše 
uvedené aktivity a požadavky projektu, zda jsou nabízené služby svým 
charakterem zaměřené na požadovanou cílovou skupinu, zda reflektují a 
zaměřují se na prostředí zadavatele, tj. zejména vysokoškolské prostředí a 
přímé zaměření na biomedicínské a veterinární obory a v jaké kvalitě jsou 
dané služby nabízeny. 

 
Hodnocení nabídek bude provedeno dle ekonomické výhodnosti, pomocí dílčích hodnotících 
kritérií a subkritérií v sestupném pořadí, dle výše uvedené tabulky, a to pro každou část této 
VZ samostatně. Výpočet bude proveden pro každé dílčí hodnotící kritérium zvlášť.  
 
Postup pro hodnocení dle dílčích kritérií: 
Pro výpočet hodnocení (resp. výpočet vážených bodů) dílčího kritéria s p.č. 1 – Nabídková 
cena (v CZK bez DPH), bude použit níže uvedený výpočetní vztah, nejvhodnější nabídkou je 
ta, která nabídne pro dané kritérium nejnižší nabídkovou cenu v CZK bez DPH: 

 
nejvhodnější nabídková cena 
tzn. nejnižší nabídková cena 

v CZK bez DPH 
x 

 
váha dílčího 
hodnotícího 

kritéria 
vyjádřená v 
procentech 

nabídková cena v CZK bez 
DPH hodnocené nabídky 
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Pro hodnocení dílčího kritéria s p.č. 2  - Metodika kurzů, bude použit následující výpočetní 
postup: 
Každý člen hodnotící komise ohodnotí předložené „metodiky kurzů“ jednotlivých uchazečů 
v rámci jednotlivých subkritérií, a to tak, že ke každému subkritériu přiřadí bodové hodnocení 
na stupnici od 1 do 100 bodů podle míry naplnění daného subkritéria uchazečem, kdy hodnota 
1 značí nejnižší (nejhorší) hodnocení a hodnota 100 znamená nejvyšší (nejlepší) hodnocení. 
Ze získaných ohodnocení se vypočte aritmetický průměr, zaokrouhlený na 3 desetinná místa, 
který bude značit bodové ohodnocení daného uchazeče pro dané subkritérium. Pro výpočet 
hodnocení jednotlivých subkritérií (resp. výpočet vážených bodů) bude použit níže uvedený 
výpočetní vztah, nejvhodnější nabídkou je ta, která dostane pro dané subkritérium nejvyšší 
hodnotu: 

 
počet bodů za předloženou 

„Metodiku kurzů“ 
hodnocené nabídky v rámci 

daného subkritéria 

x 
 

váha 
subkritéria 

x 

váha 
dílčího 

hodnotícího 
kritéria 

vyjádřená v 
procentech 

počet bodů za nejvhodnější 
předloženou „Metodiku kurzů“ 
v rámci daného subkritéria  tzn. 

nejvyšší počet bodů za „Metodiku 
kurzů“ v rámci daného subkritéria 

 
Součtem hodnot (vážených bodů) vypočtených pro jednotlivá subkritéria na základě výše 
uvedeného vztahu dostaneme hodnotu vážených bodů pro dílčí hodnotící kritérium č. 2 
„Metodika kurzů“. 

Výsledné hodnoty pro dílčí hodnotící kritéria budou vyjadřovat počet vážených bodů pro dané 
dílčí hodnotící kritérium. Takto vypočtené hodnocení bude stanoveno v bodech a 
zaokrouhleno na 3 desetinná místa.  
Součet vážených bodů za všechna dílčí hodnotící kritéria, pak určí pořadí uchazeče 
v celkovém hodnocení. 
Nejvhodnější nabídkou pro každou jednotlivou část této veřejné zakázky samostatně je 
nabídka s nejvyšší hodnotou součtu vážených bodů. 
 
1.12. Zadavatel nepřipouští variantní řešení – varianty nabídek. Za variantní řešení je 

považováno i uvedení více číselných vyjádření než jedno pro jednotlivá hodnotící 
kritéria. 

1.13. Jedná se o podlimitní veřejnou zakázku. Veřejná zakázka je zadávána ve zjednodušeném 
podlimitním řízení na základě ust. § 21 odst. 1 písm. f) a § 38 zákona č. 137/2006 Sb., o 
veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „ZVZ). 

1.14. Uchazeč může pro každou část této VZ podat pouze jednu nabídku. 

1.15. CPV kódy: 

Odborná školení 80510000-2 
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1.16. Doba a místo plnění 
Doba plnění je stejná pro všechny části této veřejné zakázky 
Zahájení plnění : plnění bude zahájeno na základě výzvy objednatele, a to nejdříve 

dne 1.11.2013 a nejpozději do 60 dní od podpisu této Smlouvy, 
přičemž předpokládané zahájení plnění je předběžně 
plánováno na 11.11.2013. 

Ukončení plnění:  pro část č. 1 VZ: nejpozději do dne 30.6.2014 

pro část č. 2 VZ: nejpozději do dne 30.11.2014 
Místo plnění: místem plnění je pro všechny části veřejné zakázky areál VFU Brno, Palackého 

tř. 1/3, Brno 612 42 
 

Podrobnosti doby a místa plnění jsou uvedeny v čl. 3.1. a 3.2. příslušného smluvního vzoru 
Smlouvy o poskytování služeb č. 1230/00008 a č. 1230/00009, (dále též „smluvní vzor“), 
které tvoří části 6. a 7. zadávací dokumentace. 

 

2. POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ IDENTIFIKAČNÍCH ÚDAJŮ 
UCHAZEČE 

Každý uchazeč zpracuje a do své nabídky v jednom vyhotovení předloží své identifikační 
údaje a údaje požadované v rozsahu, jak jsou uvedeny na Formuláři 1, který může využít jako 
vzor. (viz strana 14 této ZD), podepsané oprávněnou osobou dodavatele v souladu se 
způsobem jednání právnické či fyzické osoby podle obchodního či občanského zákoníku. 
 

3. POŽADAVKY ZADAVATELE NA PROKÁZÁNÍ KVALIFIKACE 
Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace dle § 50 až § 56 ZVZ v souladu s požadavky 
zadavatele uvedenými ve výzvě a v této zadávací dokumentaci.  

V souladu s § 62 ZVZ prokazuje uchazeč splnění kvalifikačních předpokladů 
předložením čestného prohlášení, z jehož obsahu bude zřejmé, že uchazeč kvalifikační 
předpoklady požadované zadavatelem splňuje.  
Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ, je povinen před jejím 
uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů 
prokazujících splnění kvalifikace.  
Nesplnění této povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy ve 
smyslu ustanovení § 82 odst. 4. ZVZ. 
Pravost a stáří předložených dokladů se řídí dle ust. § 57 nebo dle ust.§ 127 odst. 4 ZVZ.  
Dodavatel, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu nebo nesplní povinnost 
stanovenou podle § 58 ZVZ, bude zadavatelem vyloučen z účasti v zadávacím řízení. 
Zadavatel uchazeči vyloučení z účasti v zadávacím řízení bezodkladně písemně oznámí 
s uvedením důvodů. 
Uchazeč je povinen při podání nabídky splnit kvalifikaci dle níže uvedených požadavků. 
Uchazeč prokazuje splnění kvalifikace pro každou část této VZ samostatně, tzn. samostatně 
pro každou část této VZ, pro kterou podává svou nabídku. 
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3.1.  ZÁKLADNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 
K prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů (dále jen „ZKP“) uchazeč 
předloží následující: 

3.1.1. k prokázání splnění ZKP dle ust. § 53 odst.1 ZVZ uchazeč předloží řádně vyplněné 
čestné prohlášení, k tomu může využít vzorový Formulář 2 (viz strana 15 a 16 této 
ZD); čestné prohlášení bude podepsáno oprávněnou osobou dodavatele v souladu 
se způsobem jednání právnické či fyzické osoby podle obchodního či občanského 
zákoníku. 

 

3.2.  PROFESNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 
K prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů (dále jen „PKP“) uchazeč předloží 
následující: 

3.2.1. k prokázání splnění PKP dle ust. § 54 písm. a) ZVZ výpis z obchodního rejstříku, 
je-li uchazeč v tomto rejstříku zapsán, přičemž obsah předmětu podnikání musí být 
v rozsahu odpovídajícímu předmětu této veřejné zakázky; 

3.2.2. k prokázání splnění PKP dle ust. § 54 písm. b) ZVZ doklad o oprávnění 
k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícímu předmětu 
této veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění 
či licenci; 

V souladu s ustanovením § 62 odst. 3 ZVZ ve zjednodušeném podlimitním řízení se 
splnění kvalifikačních předpokladů prokazuje předložením čestného prohlášení, z jehož 
obsahu bude zřejmé, že dodavatel kvalifikační předpoklady požadované zadavatelem 
splňuje. Čestné prohlášení bude podepsáno oprávněnou osobou dodavatele v souladu se 
způsobem jednání právnické či fyzické osoby podle obchodního či občanského zákoníku. 
Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ, je povinen před jejím 
uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů 
prokazujících splnění kvalifikace. 
 

3.3.  TECHNICKÉ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 
Stejným nebo obdobným plněním se pro účely této veřejné zakázky rozumí pro část č. 1 i 
část č. 2 této VZ „Kurzy manažerských dovedností II.„ poskytování školení v oblasti 
manažerských kurzů, přičemž stejné nebo obdobné plnění je dále přesněji vymezeno výzvou, 
zadávací dokumentací a zejména příslušným smluvním vzorem Smlouvy o poskytování služeb 
č. 1230/00008 a č. 1230/00009, které jsou nedílnými součástmi této veřejné zakázky. 

K prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů (dále jen TKP“) uchazeč 
předloží: 

3.3.1. k prokázání splnění TKP dle ust. § 56 odst. 2 písm. a) ZVZ seznam alespoň 2 
uchazečem poskytovaných služeb. Zadavatel požaduje, aby tento seznam obsahoval 
výhradně služby, ke kterým uchazeč zajišťoval (realizoval) v posledních 3 letech 
stejné nebo obdobné plnění jako je předmět plnění této veřejné zakázky. Pro tento účel 
může uchazeč vzorový Formulář 3. (viz strana 17 této ZD) 
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Uchazeč v seznamu dále uvede finanční objem (rozsah) a období poskytování dané 
služby s přesností na měsíce, přičemž finanční objem každé jednotlivé poskytované 
služby uvedené uchazečem do tohoto seznamu musí činit: 

- pro část č. 1 VZ - zadavatel nestanovuje pro část č. 1 VZ minimální finanční 
objem (rozsah) jednotlivých poskytovaných služeb 

- pro část č. 2 VZ minimálně 300 000 CZK bez DPH 
Přílohou tohoto seznamu musí být: 

• prostá kopie osvědčení vydaného veřejným zadavatelem, pokud byly služby 
poskytovány veřejnému zadavateli, nebo 

• prostá kopie osvědčení vydaného jinou osobou, pokud byly služby 
poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo 

• prostá kopie smlouvy s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, 
není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů 
spočívajících na její straně 

Z osvědčení od objednatelů o řádném poskytování služeb musí být zřejmá cena, doba 
poskytování služby s přesností na měsíce a identifikační údaje a kontakt na osobu objednatele 
(telefon a e-mail), pro kterého byla služby poskytována, aby bylo možné reference ověřit. 
Z osvědčení musí vyplývat údaj o tom, že služba byla poskytována řádně a odborně. 

3.3.2. K prokázání TKP dle ust. § 56 odst. 2 písm. e)  ZVZ uchazeč předloží ve své nabídce 
seznam týmu lektorů (vyučujících), jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky, a 
to ve struktuře 1 vedoucí (garant) týmu lektorů a minimálně 2 kvalifikovaní lektoři. 
Uchazeč v čl. 2.1. „Specifikace plnění“, která tvoří přílohu č. 1 příslušného smluvního 
vzoru Smlouvy o poskytování služeb uvede celá jména vedoucího (garanta) týmu 
lektorů a všech kvalifikovaných lektorů, prostřednictvím nichž bude uchazeč 
zajišťovat plnění veřejné zakázky.  
Jelikož uchazeč prostřednictvím týmu lektorů prokazuje splnění kvalifikačních 
předpokladů, uvede uchazeč u každého lektora (garanta) uvedeného v týmu 
lektorů, zda se jedná či nejedná o subdodavatele uchazeče v této veřejné zakázce 
(viz. čl. 3.5. zadávací dokumentace), případně zda se jedná o zaměstnance uchazeče a 
upřesní, v jakém vztahu jsou jednotliví uvedení lektoři k uchazeči tj. zda se jedná o 
pracovně právní, smluvní, funkční či obdobný vztah. Pokud lektor bude 
subdodavatelem uchazeče v této VZ, je uchazeč v nabídce pro každého 
subdodavatele rovněž předložit doklady či dokumenty dle ustanovení § 51 odst. 4 
ZVZ (čl. 3.4. zadávací dokumentace). 
Uchazeč dále předloží osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci všech lektorů 
(vyučujících), kteří se budou podílet na plnění požadované zadavatelem, stejným 
způsobem a samostatně pro každou část této VZ, část. č. 1 a č. 2 VZ, a to v rozsahu a 
následujícím způsobem: 

Vedoucí (garant) týmu lektorů 
který splňuje minimální požadavky stanovené zadavatelem, musí být/mít:: 
- vysokoškolské vzdělání související s oborem managementu nebo minimálně 3 

letou manažerskou praxi 
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- v posledních 3 letech zkušenosti z alespoň 2 referenčních programů (služeb) jím 
poskytovaných, se stejným nebo obdobným zaměřením jako je předmět plnění 
této veřejné zakázky 

Uchazeč prokazuje splnění tohoto kvalifikačního předpokladu pro danou část této VZ 
předložením: 
- Vysokoškolského diplomu nebo obdobného dokladu prokazujícího ukončené 

akreditované vysokoškolské vzdělání magisterského studijního programu 
z oboru management, psychologie, sociologie, ekonomie, právo nebo 
pedagogika. V případě manažerské praxe osvědčení od zaměstnavatele, kde 
manažerskou praxi vykonával. Z osvědčení zaměstnavatele musí vyplývat údaj, že 
manažerská praxe byla vykonávána minimálně po dobu 3 let. 

- Seznamu alespoň 2 referenčních programů (služeb) poskytovaných lektorem 
v posledních 3 letech, se stejným nebo obdobným zaměřením jako je předmět 
plnění této veřejné zakázky. U každého tohoto referenčního programu (služby) 
uvede uchazeč kontakty (telefon a email) na objednatele těchto služeb, aby 
bylo možné výkon referenční služby ověřit. 

Kvalifikovaný lektor 
který splňuje minimální požadavky stanovené zadavatelem, musí být/mít:: 
- v posledních 3 letech zkušenosti z alespoň 2 referenčních programů (služeb) jím 

poskytovaných, se stejným nebo obdobným zaměřením jako je předmět plnění 
této veřejné zakázky 

Uchazeč prokazuje splnění tohoto kvalifikačního předpokladu pro danou část této VZ 
předložením: 
- Seznamu alespoň 2 referenčních programů (služeb) poskytovaných lektorem 

v posledních 3 letech, se stejným nebo obdobným zaměřením jako je předmět 
plnění této veřejné zakázky. U každého tohoto referenčního programu (služby) 
uvede uchazeč kontakty (telefon a email) na objednatele těchto služeb, aby 
bylo možné výkon referenční služby ověřit. 

V souladu s ustanovením § 62 odst. 3 ZVZ ve zjednodušeném podlimitním řízení se 
splnění kvalifikačních předpokladů prokazuje předložením čestného prohlášení, z jehož 
obsahu bude zřejmé, že dodavatel kvalifikační předpoklady požadované zadavatelem 
splňuje. Čestné prohlášení bude podepsáno oprávněnou osobou dodavatele v souladu se 
způsobem jednání právnické či fyzické osoby podle obchodního či občanského zákoníku. 
Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 ZVZ, je povinen před jejím 
uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů 
prokazujících splnění kvalifikace. 

3.4.Prokazování splnění kvalifikace prostřednictvím subdodavatele 
Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části kvalifikace podle § 50 odst. 1 
písm. b) a d) ZVZ v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu 
prokázat prostřednictvím subdodavatele. Dodavatel je povinen v takovém případě povinen 
v nabídce předložit: 
3.4.1. doklady prokazující splnění základního kvalifikačního předpokladu podle § 53 odst. 1 

písm. j) ZVZ a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) ZVZ 
subdodavatelem; a 



   

 

strana 11 (celkem 17) 
 

3.4.2. smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele 
k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky dodavatelem či k poskytnutí 
věcí či práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné 
zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace 
podle § 50 odst. 1 písm. b) a d) ZVZ.  

Dodavatel není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění kvalifikace podle § 
54 písm. a) ZVZ. 

3.5.Požadavek zadavatele dle § 44 odst. 6 ZVZ  
V souladu s ustanovením § 44 odst. 6 ZVZ zadavatel požaduje, aby uchazeč v nabídce 
specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více 
subdodavatelům, a aby uvedl identifikační údaje a kontaktní údaje každého subdodavatele, a 
to minimálně v rozsahu dle § 17 písm. d) ZVZ. 

 
4. POŽADAVKY ZADAVATELE NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY 
Nabídkovou cenu uchazeč zpracuje výhradně řádným vyplněním cenových údajů v 
čl. 5.1. a podrobné cenové kalkulace v čl. 5.2. příslušného smluvního vzoru Smlouvy o 
poskytování služeb č. 1230/00008 a č. 1230/00009, který je přílohou č. 1 a č. 2 této 
zadávací dokumentace. 
Pro účely hodnocení bude použita celková výše nabídkové ceny v CZK bez DPH, uvedená 
v čl. 5.1.1. příslušného smluvního vzoru Smlouvy o poskytování služeb. 

Cena za plnění této veřejné zakázky je vždy stanovena jako cena maximální. Takto 
stanovená nabídková cena bude zahrnovat veškeré náklady uchazeče související 
s poskytnutím plnění. 
Uchazeč je povinen uvést nabídkovou cenu bez DPH, nabídkovou cenu včetně DPH i výši 
DPH. 

 

5. POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 
Nabídka musí obsahovat všechny náležitosti stanovené v § 68 odst. 2 a 3 ZVZ a náležitosti 
stanovené zadavatelem, a to zejména: 

5.1. Identifikační údaje uchazeče, které budou předloženy v souladu se ZD 
5.2. Doklady prokazující splnění kvalifikace uchazeče zpracované v souladu s čl. 3 

ZD pro každou podanou část této VZ samostatně 
5.3. Příslušný návrh smlouvy, pro každou část této VZ, pro kterou je podán, který 

bude: 
5.3.1. obsahovat pouze všechna ustanovení příslušného smluvního vzoru  
5.3.2. datován a podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče; a 
5.3.3. mít připojeny a vyplněny přílohy, na které návrh smlouvy odkazuje. 
5.3.4. uchazeč v čl. 2.1. „Specifikace plnění“, která tvoří přílohu č. 1 příslušného 

smluvního vzoru Smlouvy o poskytování služeb uvede celá jména 
vedoucího (garanta) týmu lektorů a všech kvalifikovaných lektorů, 
prostřednictvím nichž bude uchazeč zajišťovat plnění veřejné zakázky 
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5.4. Nabídkovou cenu, kterou uchazeč zpracuje výhradně řádným vyplněním 
cenových údajů v čl. 5.1. příslušného smluvního vzoru a podrobné cenové 
kalkulace v čl. 5.2. příslušného smluvního vzoru Smlouvy o poskytování služeb. 
Pro účely hodnocení bude použita celková výše nabídkové ceny v CZK bez DPH, 
uvedená v čl. 5.1.1. příslušného smluvního vzoru Smlouvy o poskytování služeb. 
Uchazeč je povinen uvést nabídkovou cenu bez DPH, nabídkovou cenu včetně DPH i 
výši DPH. 

5.5. Součástí podané nabídky musí být v souladu s § 68 odst. 3 ZVZ rovněž: 
5.5.1. seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 

3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním 
či obdobném poměru u zadavatele - uchazeč výslovně uvede formou 
čestného prohlášení, zda některý ze seznamu statutárních orgánů nebo 
členů statutárních orgánů v posledních 3 letech pracoval či nepracoval u 
zadavatele;  

5.5.2. má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž 
souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený 
ve lhůtě pro podání nabídek – uchazeč doloží formou čestného prohlášení. 

5.5.3. prohlášení dodavatele o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle 
zvláštního právního předpisu (v souladu s ustanovením § 68 odst. 3 písm. c) 
ZVZ), v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou – uchazeč doloží 
formou čestného prohlášení. 

5.6.  Součástí nabídky a hodnocení bude i uchazečem vypracovaná metodika kurzů. 
Uchazeč, pro každou část této VZ samostatně, předloží v nabídce vypracovanou metodiku 
kurzů, která bude zahrnovat program a organizaci kurzů a bude vycházet z a splňovat 
specifikaci plnění a požadavky zadavatele na zajištění kurzů a poskytování této služby 
uchazečem v souladu s obchodními podmínkami - příslušnými smluvními vzory Smlouvy 
o poskytování služeb č. 1230/00008 a č. 1230/00009. Metodika musí být zpracována 
dostatečně přesně, přehledně, srozumitelně, odborně a musí reálně popisovat níže uvedené 
aktivity projektu, zda jsou nabízené služby svým charakterem zaměřené na požadovanou 
cílovou skupinu a v co možná nejvyšší kvalitě tak, aby si zadavatel byl schopen vytvořit 
představu, jakým způsobem bude uchazeč výuku kurzů realizovat. V této metodice 
uchazeč rozepíše zejména: 

• program, náplň a osnovy a organizaci jednotlivých druhů kurzů náležící k příslušné 
části VZ 

• rozpracuje podrobně jednotlivá témata a okruhy příslušné části VZ 
• metody a pomůcky, které budou při výuce používány 
• v jaké formě bude poskytnut studijní materiál 
• způsob práce s účastníky kurzu 
• uvede další podstatné náležitosti kurzů, které hodlá při své výuce aplikovat 

Zadavatel omezuje rozsah metodiky na minimálně 10 a maximálně 20 normostran. 
Normostranou se rozumí normostrana běžně užívaná v českém prostředí, tj. definována 
§ 24 odst. 2 vyhlášky č. 37/1967 Sb. k provedení zákona o znalcích a tlumočnících. 
Uchazečem zpracovaná metodika bude pro uchazeče závazná a bude sloužit jako základní 
dokument, který bude popisovat a specifikovat průběh kurzů. 

5.7. Doklady potřebné k prokázání kvalifikace prostřednictvím subdodavatele, 
pokud uchazeč prokazuje splnění kvalifikace prostřednictvím subdodavatele, a 

http://www.zakonyprolidi.cz/cs/castka/1967-14
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to v souladu s čl. 3.4. této zadávací dokumentace a seznam subdodavatelů 
v souladu s čl. 3.5. této zadávací dokumentace, pokud bude zajišťovat plnění 
této VZ prostřednictvím subdodavatele 

5.8. Prostou kopii kompletní nabídky v elektronické podobě (např. skenovaná) na 
1 ks CD - R. 

 
6. SMLUVNÍ VZOR SMLOUVY O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB 

č. 1230/00008 – KURZ MANAŽERSKÝCH DOVEDNOSTÍ PRO 
MLADÉ AKADEMICKÉ PRACOVNÍKY 

Smluvní vzor Smlouvy o poskytování služeb č. 1230/00008 – Kurz manažerských 
dovedností pro mladé akademické pracovníky, včetně všech jeho příloh tvoří jako nedílná 
součást přílohu č. 1 této ZD. 
 
7. SMLUVNÍ VZOR SMLOUVY O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB 

č. 1230/00009– KURZY MANAŽERSKÝCH DOVEDNOSTÍ PRO 
VEDOUCÍ A AKADEMICKÉ PRACOVNÍKY 

Smluvní vzor Smlouvy o poskytování služeb č. 1230/00009 – Kurzy manažerských 
dovedností pro vedoucí a akademické pracovníky, včetně všech jeho příloh tvoří jako 
nedílná součást přílohu č. 2 této ZD. 
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FORMULÁŘ 1. 
 

KRYCÍ LIST NABÍDKY 
Identifikační údaje uchazeče       
        

Firma     IČ     
Sídlo firmy    DIČ     
Právní forma společnosti    Tel.     
Adresa pro doručování korespondence    Fax     

Osoba/y oprávněná/é jednat jménem 
uchazeče 

   E-mail     

       

Kontaktní osoba uchazeče         

  
E-mail         

Tel.         

       
Podíl uchazeče na zakázce (v %)        

Firma a sídlo společností zapojených do 
veřejné zakázky        

        
Část č. 1 VZ     

Nabídková cena (v CZK bez DPH)        

DPH (v CZK)        

Nabídková cena (v CZK včetně DPH)        

      

Část č. 2 VZ      

Nabídková cena (v CZK bez DPH)      

DPH (v CZK)      

Nabídková cena (v CZK včetně DPH)      
        

Uchazeč prohlašuje, že v nabídkové ceně jsou zahrnuty veškeré náklady, nutné ke splnění plnění, uvedené 
ceny jsou nejvýše přípustné (maximální) a nebudou překročeny 

 
 

V ………., dne …….. …………….………………….. 
 podpis osoby oprávněné jednat 
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FORMULÁŘ  2. 

PROKÁZÁNÍ SPLNĚNÍ 

ZÁKLADNÍCH KVALIFIKAČNÍCH PŘEDPOKLADŮ 
 
Já, níže podepsaný statutární orgán …………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 

(obchodní jméno, sídlo uchazeče) 
uchazeče o veřejnou zakázku na ……………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 
vyhlášenou dne ………………………….. v …………………………………………………... 
prokazuji splnění základních kvalifikačních předpokladů tímto způsobem: 
 
Jménem uchazeče čestně prohlašuji, že: 

a) jsem nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované 
zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace 
výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého 
úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo 
pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za 
spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad 
splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního 
orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele 
právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její 
statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li 
nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační 
složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž 
vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel 
splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání 
či bydliště; 

b) jsem nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s 
předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k 
zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, 
musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo 
každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem 
statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato 
právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této 
právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba 
prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat 
vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní 
kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, 
tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště 

c) jsem nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle 
zvláštního právního předpisu; 

 
d) vůči majetku uchazeče: 

o neprobíhá žádné insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku;  
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o nebyl zamítnut insolvenční návrh proto, že majetek nepostačuje k úhradě 
nákladů insolvenčního řízení; 

o nebyl zrušen konkurz proto, že majetek byl zcela nepostačující; 
o nebyla zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů; 

e) uchazeč není v likvidaci; 
f) uchazeč nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, 

tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče; 
g) uchazeč nemá žádný nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění 

a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče; 
h) uchazeč nemá žádný nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a 

příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, 
místa podnikání či bydliště uchazeče; 

i) uchazeč nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán ani mu nebylo 
pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 
písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; 
pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné 
osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby; 

j) uchazeč není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek. 
k) uchazeči nebyla v posledních třech letech pravomocně uložena pokuta za umožnění 

výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu; 
 

 
Toto prohlášení činím na základě své jasné, srozumitelné a svobodné vůle a jsem si 
vědom všech následků plynoucích z uvedení nepravdivých údajů. 

 
 
 
V ……………….. dne ……………………. 
        ….……………………………… 

podpis oprávněné osoby (osob)  
           s uvedením funkce  
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FORMULÁŘ  3. 

PROKÁZÁNÍ SPLNĚNÍ  

TECHNICKÝCH KVALIFIKAČNÍCH PŘEDPOKLADŮ 
Já, níže podepsaný statutární orgán …………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 

(obchodní jméno, sídlo a IČ uchazeče) 
uchazeče o veřejnou zakázku na ……………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………... 
vyhlášenou dne ………………………….. v …………………………………………………... 
prokazuji splnění technických kvalifikačních předpokladů tímto způsobem: 

I. v souladu s požadavky zadavatele předkládám seznam významných služeb 
realizovaných uchazečem v posledních 3 letech: 

p.č. 

Termín (doba) 
poskytování služby 

(měsíc a rok) objednatel 

Kontaktní osoba 
odběratele 

 (jméno/tel./e-
mail) 

název akce a 
specifikace služeb 

odpovídajících 
předmětu VZ 

finanční objem 
plnění (v CZK 

bez DPH) začátek ukončení 

       

       

       

       

Ke každé položce tohoto seznamu současně přikládám v souladu s ust. § 56 odst. 2 písm. a) bod č. 1, 
nebo bod č. 2 nebo bod č. 3 ZVZ: 

1. *)osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému 
zadavateli; nebo 

2. *)osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému 
zadavateli; nebo 

3. *) smlouvu s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, není-li současně možné 
osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.  

*) nehodící se škrtněte 
 
Toto prohlášení činím na základě své jasné, srozumitelné a svobodné vůle a jsem si 
vědom všech následků plynoucích z uvedení nepravdivých údajů. 
V ……………….. dne ……………………. 
 
        ….……………………………… 

   podpis oprávněné osoby (osob)  
           s uvedením funkce   
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